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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO. 

Najwyższa Izba Kontroli 
02–056 Warszawa, ul. Filtrowa 57, 
tel. 22 444 57 14,  
e-mail: nik.zp@nik.gov.pl 
adres strony internetowej Zamawiającego: www.nik.gov.pl 

adres strony internetowej prowadzonego postępowania https://ezamowienia.gov.pl/mp-
client/search/list/ocds-148610-3626e1e7-4bad-4d80-a6b2-9da67b15f390  

 

II. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTÓREJ UDOSTĘPNIANE BĘDĄ 
ZMIANY I WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY 
ZAMÓWIENIA BEZPOŚREDNIO ZWIĄZANE Z POSTĘPOWANIEM O 
UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

1. Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty związane z postępowaniem będą 
udostępniane na stronie tytułowego postępowania (pkt I). 

2. Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia: ocds-148610-3626e1e7-
4bad-4d80-a6b2-9da67b15f390 

3. Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia 
(przycisk „Przeglądaj postępowania/konkursy”). 

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA. 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, na podstawie  
art. 275 pkt 1 i nast. ustawy z 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych  
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, ze zm.), zwanej dalej: ustawą Pzp.  

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszą SWZ, zastosowanie mają przepisy ustawy Pzp. 

3. Wartość zamówienia nie przekracza progów unijnych, o których mowa w ustawie Pzp. 

4. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 18 ustawy Pzp postępowanie o udzielenie 
zamówienia jest jawne. 

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA. 

1. Przedmiot zamówienia. 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług rezerwacji, zakupu i dostawy biletów 
lotniczych na przewozy pasażerskie na trasach międzynarodowych dla pracowników 
Najwyższej Izby Kontroli, osób delegowanych przez Najwyższą Izbę Kontroli na 
wyjazdach zagranicznych. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określają: 

2.1 Załącznik nr 1 do SWZ - opis przedmiotu zamówienia; 

mailto:nik.zp@nik.gov.pl
http://www.nik.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-3626e1e7-4bad-4d80-a6b2-9da67b15f390
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-3626e1e7-4bad-4d80-a6b2-9da67b15f390
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2.2 Załącznik nr 2 do SWZ – wzór umowy (Wykonawca zobowiązany jest zrealizować 
zamówienie na zasadach i warunkach opisanych we wzorze umowy). 

3. Kody zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

63500000-4 – usługi biur podróży, podmiotów turystycznych i pomocy turystycznej, 
63510000-7 – usługi biur podróży i podobne, 
63512000-1 – usługi sprzedaży biletów podróżnych i pakietów wycieczkowych, 
63000000-9 – usługi dodatkowe i pomocnicze w zakresie transportu, usługi biur 

podróży. 

4. Miejsce realizacji przedmiotu zamówienia. 

Wykonawca jest zobowiązany do dostarczenia biletów lotniczych w sposób uzgodniony  
z Zamawiającym, przesyłając bilety lotnicze drogą elektroniczną. 

5. Zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty bez prowadzenia negocjacji. 

6. Zebranie Wykonawców.  

Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców. 

7. Oferty częściowe/Opis części zamówienia. 

Przedmiot zamówienia nie został podzielony na części. Podział zamówienia na części 
spowodowałby trudności techniczne oraz dodatkowe koszty wykonania zamówienia. 
Potrzeba skoordynowania działań różnych wykonawców realizujących poszczególne 
części zamówienia mogłaby zagrozić właściwemu jego wykonaniu. Podzielenie 
zamówienia na części nie miałoby wpływu na liczbę potencjalnych Wykonawców 
zainteresowanych złożeniem oferty w niniejszym postępowaniu. Brak podziału 
zamówienia na części, nie wpłynie na możliwość ubiegania się o takie zamówienie przez 
małych i średnich przedsiębiorców. 

8. Wyjaśnienia treści SWZ. 

8.1 Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści 
SWZ. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynie do Zamawiającego nie 
później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert, Zamawiający udzieli 
wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu 
składania ofert. 

8.2 Zamawiający zaleca, aby w przypadku zwrócenia się Wykonawcy o wyjaśnienie 
treści SWZ, pytania przesłać w wersji elektronicznej również w formie 
umożliwiającej edycję treści tego dokumentu. 

8.3 Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w pkt 8.1, 
przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich 
zainteresowanych Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego 
przygotowania i złożenia ofert. 

8.4 Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania 
wniosku o wyjaśnienie treści SWZ, o którym mowa w pkt 8.1.  
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8.5 W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynie w terminie, o 
którym mowa w pkt 8.1, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ 
oraz obowiązku przedłużenia terminu składania ofert.   

8.6 Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia na stronie 
internetowej prowadzonego postępowania. 

8.7 W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu 
składania ofert zmienić treść SWZ. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający 
udostępni na wskazanej stronie internetowej. 

9. Umowy o pracę. 

Zamawiający, stosownie do art. 95 ust. 1 ustawy Pzp, wymaga zatrudniania przez 
Wykonawcę  lub Podwykonawcę kasjerów lotniczych wykonujących zamówienia 
rezerwacji, zakupu i dostawy biletów lotniczych, na podstawie stosunku pracy  w sposób 
określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (Dz.U. z 2025 r. 
poz. 277, ze zm.). Szczegółowe informacje dotyczące ww. obowiązku zawarte są we 
wzorze Umowy, stanowiącym Załącznik nr 2 do SWZ. 

V. PRZEDMIOTOWE  ŚRODKI  DOWODOWE 

1. Na podstawie art. 106 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiający wymaga złożenia przez 
Wykonawcę przedmiotowych środków dowodowych, tj. wydruków z systemu rezerwacji. 

2. Wytyczne dotyczące przedmiotowych środków dowodowych zostały określone  
w pkt. XXIII.3 SWZ. 

3. Przedmiotowe środki dowodowe należy złożyć wraz z ofertą, z uwzględnieniem  
pkt. XVII oraz XIX.3 SWZ. 

4. Zgodnie z art. 107 ust. 3 ustawy Pzp, Zamawiający nie wezwie Wykonawcy do 
złożenia lub uzupełnienia przedmiotowych środków dowodowych, o których 
mowa powyżej w pkt. 1, ponieważ przedmiotowe środki dowodowe służą 
potwierdzeniu zgodności z kryterium określonym w opisie kryteriów oceny ofert, 
lub pomimo złożenia przedmiotowych środków dowodowych, oferta będzie podlegała 
odrzuceniu albo będą zachodzić przesłanki unieważnienia postępowania. 

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Termin wykonania zamówienia: 12 miesięcy od dnia zawarcia umowy albo do wyczerpania 
kwoty przeznaczonej na realizację umowy, w zależności od tego, które zdarzenie wystąpi jako 
pierwsze.  

VII. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE 
ZAMÓWIENIA 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z 
postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 i art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp oraz art. 7 ust. 1 
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
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wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U.  
z 2025 r. poz. 514).  

VIII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają nw. warunki 
udziału w postępowaniu: 

Warunek dotyczący zdolności zawodowej:  

[DOŚWIADCZENIE]  

Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że posiada doświadczenie w postaci 
należytego wykonania, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych 
również należycie wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 
składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, 
co najmniej dwóch zamówień (rozumiane jako dwie umowy) polegających na 
świadczeniu usługi rezerwacji, zakupu i dostawy biletów lotniczych na przewozy 
pasażerskie na trasach międzynarodowych, o wartości co najmniej 200 000 zł brutto 
każde. 

W przypadku usług (umów), które są w trakcie realizacji, Wykonawca musi wykazać, że 
do terminu składania ofert, w ramach realizowanej umowy albo umów należycie 
wykonał zamówienia - każde o wartości co najmniej 200 000 zł brutto.  

➢ W stosunku do Wykonawców, którzy na potwierdzenie spełniania warunków 
udziału w postępowaniu powołują się na zdolności innych podmiotów, Zamawiający 
uzna powyższy warunek za spełniony, w przypadku gdy Wykonawca albo jeden ze 
wskazanych przez Wykonawcę podmiotów udostępniających zasoby, wykaże że 
samodzielnie spełnia warunek. W przypadku, gdy np. realizacją jednego 
zamówienia wykazuje się Wykonawca, a kolejnego/ych zamówień podmiot 
udostępniający zasoby, Zamawiający uzna, że powyższy warunek nie został 
spełniony; 

➢ Zamawiający w stosunku do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia uzna powyższy warunek za spełniony, w przypadku gdy jeden z 
Wykonawców występujących wspólnie wykaże, że samodzielnie spełnia ww. 
warunek; 

➢ W przypadku, gdy Wykonawca powołuje się na doświadczenie nabyte w ramach 
zamówienia zrealizowanego przez wykonawców wspólnie ubiegających się o 
zamówienie (Konsorcjum), Zamawiający nie dopuszcza, by Wykonawca wykazywał 
doświadczenie grupy wykonawców, której był członkiem, jeżeli bezpośrednio nie 
wykonywał lub nie wykonuje (w przypadku umów będących w trakcie realizacji) 
danego zakresu czynności. 

[OSOBY] 

Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że dysponuje lub będzie dysponował  
co najmniej dwoma kasjerami lotniczymi, którzy będą uczestniczyć w realizacji 
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zamówienia, posiadającymi wymagane kwalifikacje, tj. ukończony kurs lub szkolenie w 
zakresie dokonywania rezerwacji biletów lotniczych w systemie rezerwacyjnym i w 
zakresie taryf lotniczych albo ukończony kurs lub szkolenie rezerwacyjno-taryfowe oraz 
posiadającymi co najmniej 3-letnie doświadczenie w zakresie rezerwacji i zakupu biletów 
lotniczych na trasach międzynarodowych. 

2. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, 
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego 
części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów 
udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi 
stosunków prawnych. 

3. W odniesieniu do warunków dotyczących kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, 
Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli 
podmioty te wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

4. Wykonawca, który polega na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, składa, 
wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do 
dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny 
podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, 
będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów (wzór wg Załącznika nr 3 
do SWZ). 

5. Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające 
zasoby pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w 
postępowaniu, a także zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy 
wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy. 

6. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, w odniesieniu do 
warunków dotyczących kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia mogą polegać na 
zdolnościach tych z Wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których te 
zdolności są wymagane.  

7. Do przeliczenia na PLN wartości wskazanej w dokumentach złożonych na potwierdzenie 
spełniania warunków udziału w postępowaniu, wyrażonej w walutach innych niż PLN, 
Zamawiający przyjmie średni kurs publikowany przez Narodowy Bank Polski z dnia 
wszczęcia postępowania. W sytuacji, gdy w dniu wszczęcia postępowania nie były 
publikowane kursy walut obcych przez Narodowy Bank Polski, Zamawiający przyjmie do 
przeliczenia średni kurs z najbliższego dnia następującego po dniu wszczęcia 
postępowania, w którym Narodowy Bank Polski publikował średni kurs walut obcych. 

IX. OŚWIADCZENIE WYKONAWCY O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU Z 
POSTĘPOWANIA I SPEŁNIANIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. WYKONAWCA 

Do oferty Wykonawca załącza oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania 
oraz o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (wzór wg Załącznika nr 4 do SWZ). 
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Wykonawca załącza kilka oświadczeń, w zależności od wystąpienia sytuacji opisanej poniżej 
w pkt 2 lub w pkt 3. 

2. WYKONAWCY  WSPÓLNIE  UBIEGAJĄCY  SIĘ  O  UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia przez Wykonawców, 
oświadczenie, o którym mowa powyżej w pkt 1, wraz z ofertą, składa każdy z Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (każdy podmiot wypełnia i podpisuje 
odrębny formularz). 

Oświadczenie to ma potwierdzać brak podstaw wykluczenia z postępowania oraz spełnianie 
warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z tych Wykonawców 
powyższe wykazuje. 

Każdy podmiot składa odrębne oświadczenie, podpisane kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

3. INNE PODMIOTY UDOSTĘPNIAJĄCE ZASOBY WYKONAWCY 

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, 
wraz z ofertą, przedstawia także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, 
potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie 
warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego 
zasoby. 

Podmiot (podmioty) udostępniający zasoby składa odrębne oświadczenie, 
podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym. 

X. INFORMACJA O OCENIE OFERT 

Na podstawie art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta 
została oceniona najwyżej, do złożenia w terminie nie krótszym niż 5 dni, podmiotowych 
środków dowodowych, o których mowa w pkt XI. 2 SWZ. 

XI. PODMIOTOWE  ŚRODKI  DOWODOWE 

1. PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE SKŁADANE WRAZ Z OFERTĄ 

a) (jeżeli dotyczy) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa  
w pkt. VIII. 4 SWZ. 

b) (jeżeli dotyczy) oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, o którym mowa w pkt XVIII. 4.4 SWZ. 

2. PODMIOTOWE  ŚRODKI  DOWODOWE SKŁADANE  NA  WEZWANIE  ZAMAWIAJĄCEGO 

2.1 WYKONAWCA.  

POTWIERDZAJĄCE BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA: 

1) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i 
Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru, w celu 
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potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy 
Pzp, sporządzonego nie wcześniej niż 3 miesiące przed jego złożeniem. 

 

POTWIERDZAJĄCE SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 

2) wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub 
ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich 
przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane 
lub są wykonywane (wzór wg Załącznika nr 5 do SWZ); 

UWAGA: 

W wykazie usług należy wskazać tylko te usługi, które potwierdzają spełnianie 
warunku udziału w postępowaniu, o którym mowa w pkt VIII.1. SWZ 
[DOŚWIADCZENIE]; 

3) dowody określające czy usługi (z pkt. 2 powyżej) - zostały wykonane lub są 
wykonywane należycie; 

Dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone 
przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń 
powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn 
niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie 
Wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal 
wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte 
wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy. 

4) wykaz osób (kasjerów lotniczych), skierowanych przez Wykonawcę do realizacji 
zamówienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, 
doświadczenia, niezbędnych do wykonania zamówienia (wzór wg Załącznika nr 6 
do SWZ). 

2.2 Zamawiający nie wezwie do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli 
może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w 
szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.  
o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U.  
z 2025 r. poz. 1703, ze zm.), o ile Wykonawca wskaże w oświadczeniu, o którym 
mowa w pkt IX.1 SWZ lub w Formularzu oferty dane umożliwiające dostęp do 
dokumentu lub załączy je do oferty (patrz pkt XVIII. 1.8 i 1.9 SWZ). 

Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 
które Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich 
prawidłowość i aktualność. 

2.3 WYKONAWCY  WSPÓLNIE  UBIEGAJĄCY  SIĘ  O  UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

Dokument wymieniony powyżej w pkt 2.1 ppkt 1, każdy z Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia, składa w swoim imieniu. 
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2.4 INNE PODMIOTY UDOSTĘPNIAJĄCE ZASOBY WYKONAWCY 

Zamawiający zażąda od Wykonawcy, który korzysta z zasobów innych podmiotów na 
zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp, przedstawienia w odniesieniu do tych 
podmiotów dokumentu wymienionego powyżej w pkt 2.1 ppkt 1. Postanowienie  
pkt. 2.2. stosuje się. 

2.5 PODMIOTY  ZAGRANICZNE 

Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w pkt 2.1 ppkt 1, 
składa dokument właściwy w zakresie uregulowanym w § 4 Rozporządzenia Ministra 
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych 
środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 
zamawiający od wykonawcy (Dz. U. poz. 2415, ze zm.). 

2.6 Jeżeli Wykonawca nie złoży oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy 
Pzp, wymaganego podmiotowego środka dowodowego, lub innych dokumentów 
niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub dokumenty będą 
niekompletne, będą zawierały błędy lub będą budziły wskazane przez Zamawiającego 
wątpliwości, Zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub 
do udzielenia wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich 
złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta Wykonawcy 
podlegałaby odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.  

2.7 Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 
oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, lub złożonych 
podmiotowych środków dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń 
składanych w postępowaniu. 

2.8 Jeżeli Wykonawca nie złoży wymaganych pełnomocnictw albo złoży wadliwe 
pełnomocnictwa, Zamawiający wezwie go do ich złożenia w terminie przez siebie 
wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlegałby odrzuceniu 
albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

XII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM. 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

XIII. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY 
UŻYCIU KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z 
WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH 
TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I 
ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a 
Wykonawcami odbywa się elektronicznie przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest 
dostępna  pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl 

https://ezamowienia.gov.pl/


10 

2. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu musi posiadać konto podmiotu 
„Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na temat zakładania 
kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia określa 
Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej: 
https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/ oraz informacje zamieszczone w zakładce 
„Centrum Pomocy”. 

3. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 

4. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga 
posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

5. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert, odbywa się drogą 
elektroniczną za pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce 
„Formularze” („Formularze do komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” 
odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i 
udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie 
załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). 

6. Uwaga techniczna dot. komunikacji w postępowaniu. Wykonawca, przekazując 
Zamawiającemu korespondencję, na którą oczekuje zwrotnej odpowiedzi, musi być 
zalogowany na koncie Wykonawcy (nie na koncie uproszczonym). 

7. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie 
wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się 
na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do 
zadawania pytań dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest 
posiadanie tzw. Konta uproszczonego na Platformie e-Zamówienia. 

8. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez Wykonawcę wiadomości widoczne 
są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

9. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem  „Formularzy do komunikacji” 
wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego 
formularza).  

10. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z 
usług Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa 
Regulamin Platformy e-Zamówienia, o którym mowa w pkt. 3. 

11. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy 
e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod 
numerem telefonu (22) 458-77-99 lub drogą elektroniczną poprzez formularz 
udostępniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś 
problem”. Zamawiający nie ma możliwości rozwiązywania problemów technicznych 
zaistniałych na Platformie e-Zamówienia. 

12. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację Wykonawcy i 
Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający dopuszcza 
komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail: nik.zp@nik.gov.pl (nie 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/
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dotyczy składania ofert w postępowaniu). Maksymalny rozmiar maila (razem z 
załącznikiem) nie może przekroczyć 100 MB. 

W tej sytuacji, za datę złożenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub 
elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje się 
datę wpływu na adres poczty elektronicznej Zamawiającego (decydujące znaczenie będzie 
miała data otrzymania wiadomości przez system pocztowy Zamawiającego) 

13. We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający i 
Wykonawcy posługują się: numerem ogłoszenia lub numerem postępowania podanym na 
stronie tytułowej SWZ. 

14. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, dokumenty, wnioski oraz informacje wymagają na 
żądanie każdej ze stron, niezwłocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania. 

XIV. INFORMACJE O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z 
WYKONAWCAMI W INNY SPOSÓB NIŻ PRZY UŻYCIU ŚRODKÓW 
KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ 

Zamawiający nie przewiduje komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż przy 
użyciu środków komunikacji elektronicznej określonych w pkt XIII SWZ. 

XV. WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIĘ Z 
WYKONAWCAMI 

Osobami uprawnionymi przez Zamawiającego do porozumiewania się z Wykonawcami są: 

1) w kwestiach dotyczących procedury postępowania – Anna Masiul, 

2) w kwestiach merytorycznych – Wojciech Kubisz, Urszula Borzym. 

Jednocześnie Zamawiający informuje, że przepisy ustawy Pzp dotyczące zasady równego 
traktowania Wykonawców nie pozwalają na jakikolwiek inny kontakt – zarówno z 
Zamawiającym jak i osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami – niż 
wskazany w pkt XIII SWZ. 

XVI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca będzie związany ofertą do dnia 29.05.2026 r. (30 dni licząc włącznie od dnia, 
w którym upływa termin składania ofert). 

2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 
związania ofertą, o którym mowa w pkt 1, Zamawiający przed upływem terminu związania 
ofertą, zwróci się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt 1, wymaga złożenia przez 
Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 
związania ofertą. 
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XVII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY. 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Treść złożonej oferty musi być zgodna z warunkami zamówienia.  

3. Ofertę należy przygotować na Formularzu oferty stanowiącym Załącznik nr 7 do 
SWZ, zamieszczonym w podglądzie postępowania w zakładce „Informacje podstawowe”.  

Załącznik nr 7 do SWZ lub własny formularz złożony przez Wykonawcę, będą stanowić 
treść oferty w związku z tym nie podlegają one uzupełnieniu w trybie art. 128 ust. 1 
ustawy Pzp. 

4. Oferta musi być sporządzona w języku polskim. 

5. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w 
podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu 
przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające 
przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop 
(„przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików. 

6. W związku z tym, że w postępowaniu nie został wykorzystany interaktywny 
Formularz ofertowy z Platformy e-Zamówienia tylko Formularz oferty 
przygotowany przez Zamawiającego, w przypadku pojawienia się komunikatu, iż 
„Postępowanie nie posiada opublikowanego formularza do tego etapu postępowania. 
Plik nazwa pliku.pdf nie jest poprawnym formularzem interaktywnym 
wygenerowanym na Platformie”, Wykonawca potwierdza chęć złożenia oferty 
poprzez wybranie przycisku „Tak, chcę kontynuować”, wówczas oferta zostanie 
złożona z wykorzystaniem Formularza oferty przygotowanego przez Zamawiającego. 

7. Funkcjonalność składania ofert dostępna jest tylko dla użytkowników będących 
Wykonawcami posiadającymi rolę „Składanie ofert/wniosków/prac konkursowych”. 

W celu sprawdzenia (zmiany) roli po zalogowaniu się na Platformę e-Zamówienia, należy 
wejść w ustawienia (kliknąć w kółko zębate, znajdujące się po prawej stronie od nazwy 
użytkownika), następnie klikać w: Panel zarządzania > Administrowanie użytkownikami > 3 
kropki (na wysokości użytkownika, któremu zmieniana jest rola) > Zmień rolę w podmiocie 
> zaznaczyć właściwy kwadrat (kwadraty) > Aktualizuj. 

8. Wykonawca może zastrzec informacje zawarte w przekazanych dokumentach, w tym 
część oferty, jako tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233, ze 
zm.), jeżeli, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one 
udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa.  

Wykonawca nie może zastrzec informacji o nazwie albo imionach i nazwiskach oraz 
siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach 
zamieszkania oraz informacji o cenach lub kosztach zawartych w ofercie (zastrzeżenie 
tych informacji będzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkować będzie ich 
ujawnieniem). 
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9. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa, 
Wykonawca w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w osobnym 
pliku o nazwie „tajemnica przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący 
tajemnicę przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa 
należy dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez 
Wykonawcę”. 

Brak jednoznacznego wskazania, które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 
oznaczać będzie, że wszelkie informacje, oświadczenia i dokumenty składane w trakcie 
niniejszego postępowania są jawne bez zastrzeżeń. 

10. Formularz ofertowy (Załącznik nr 7 do SWZ) podpisuje się kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym 
wariantem podpisu jest typ wewnętrzny w formacie PAdES. Podpis formularza 
ofertowego wariantem podpisu w typie zewnętrznym również jest możliwy, tylko w tym 
przypadku, powstały oddzielny plik podpisu dla tego formularza należy załączyć w polu 
„Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. 

Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą opatruje się 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym. Dokumenty te mogą być zgodnie z wyborem Wykonawcy lub Wykonawcy 
wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia lub podmiotu udostępniającego 
zasoby opatrzone podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od 
rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne 
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane 
dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument  
z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

11. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane 
kompresji (.zip, .7zip), opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym 
pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym. 

12. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany Formularz oferty, 
stanowiący Załącznik nr 7 do SWZ w pierwszym polu („Wypełniony formularz oferty”). W 
kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) 
Wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane wraz  
z ofertą. 

13. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, 
jednocześnie informując o tym Wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru 
oferty znajduje się w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym 
Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy  
w zakładce „Oferty/Wnioski”. 

14. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 
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15. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z udziałem w postępowaniu, w tym 
przygotowaniem i złożeniem oferty. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału 
w postępowaniu. 

16. ZMIANA I WYCOFANIE OFERTY 

Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać 
ofertę. Zmiana oferty odbywa się poprzez wycofanie oraz złożenie nowej oferty (z uwagi 
na zaszyfrowanie plików oferty brak jest możliwości edycji złożonej oferty). Wykonawca 
wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. 
Szczegółowa instrukcja wycofania oferty znajduje się na stronie: 
https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/.  

Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać 
zmiany, ani wycofać złożonej oferty. Funkcja wycofania złożonej oferty dostępna tylko 
dla użytkowników mających rolę „Wycofanie ofert/Wniosków/Prac konkursowych”. 

Funkcja wycofania złożonej oferty dostępna tylko dla użytkowników mających rolę 
„Wycofanie ofert/Wniosków/Prac konkursowych”. 

17. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 
250 MB. 

18. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności z tytułu: 

18.1 nieprawidłowego lub nieterminowego złożenia oferty, w szczególności 
Zamawiający nie odpowiada za ujawnienie przez Wykonawcę treści swojej oferty 
przed upływem terminu składania i otwarcia ofert, poprzez złożenie jej w formie 
pliku niezaszyfrowanego, w niewłaściwej zakładce (np. jako treść pytań lub 
odwołanie), 

18.2 okoliczności wynikających z niewłaściwego zabezpieczenia przez Wykonawcę 
informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa. 

19. Oferta, której treść będzie niezgodna z warunkami zamówienia, z zastrzeżeniem art. 223 
ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, zostanie odrzucona zgodnie z art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp. 
Wszelkie niejasności i wątpliwości dotyczące treści zapisów w SWZ należy zatem wyjaśnić 
z Zamawiającym przed terminem składania ofert, w trybie przewidzianym w pkt IV. 8 
SWZ.  

XVIII. DOKUMENTY WYMAGANE WRAZ Z OFERTĄ. 

1. Wraz z ofertą należy złożyć następujące oświadczenia i dokumenty:  

1.1 oświadczenie, o którym mowa  w pkt IX. 1 SWZ dotyczące Wykonawcy lub, jeśli 
dotyczy, Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz jeżeli 
dotyczy – podmiotu udostępniającego zasoby, 

1.2 (jeżeli dotyczy) zobowiązanie innego podmiotu do oddania Wykonawcy do dyspozycji 
niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia, o którym mowa w pkt. VIII. 4 
SWZ, 

1.3 (jeżeli dotyczy) pełnomocnictwo (patrz poniżej pkt 3), 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/
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1.4 (jeżeli dotyczy) dokument zawierający wyjaśnienie wraz z uzasadnieniem, dlaczego 
zastrzeżone w ofercie informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa (patrz  
pkt XVII. 9 SWZ),  

1.5 (jeżeli dotyczy) oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, o którym mowa poniżej w pkt 4.4, 

1.6 (jeżeli dotyczy) ustanowienie pełnomocnika dla Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

1.7 przedmiotowe środki dowodowe, o których mowa w pkt V.1 SWZ. 

Zamawiający zaleca dołączenie do oferty również: 

1.8 odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i 
Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru – w celu 
potwierdzenia umocowania osoby (osób) podpisującej ofertę, pełnomocnictwa  
i pozostałe dokumenty złożone z ofertą, 

1.9 (jeżeli dotyczy) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej 
Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru 
dotyczącego podmiotu udostępniającego zasoby – w celu potwierdzenia umocowania 
osoby (osób), która podpisała zobowiązanie, o którym mowa w pkt VIII. 4 SWZ. 

2. UWAGA: Do oferty nie należy dołączać dokumentów, o których mowa w pkt XI. 2.1 
SWZ (poza zalecanymi dokumentami wymienionymi powyżej w pkt 1.8 i 1.9). 

3. PEŁNOMOCNICTWO. 

W przypadku podpisania oferty (Wykonawca / Wykonawcy wspólnie ubiegający się  
o zamówienie) lub zobowiązania (podmiot udostępniający zasoby), przez osobę 
niewymienioną w odpisie lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej 
Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innym właściwym rejestrze, do 
oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo, z zachowaniem wymogów, o których 
mowa w pkt XIX. 3 SWZ. 

4. Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (np. konsorcjum, 
spółka cywilna) obowiązują następujące postanowienia: 

4.1 wymagane jest ustanowienie pełnomocnika do reprezentowania ich w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania  
w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego; 

4.2 do oferty należy załączyć dokument ustanawiający pełnomocnika, o którym mowa 
w pkt 4.1, z zachowaniem wymogów, o których mowa w pkt XIX. 3 SWZ. Przyjmuje 
się, że pełnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje również pełnomocnictwo do 
poświadczenia za zgodność z oryginałem wszystkich elektronicznych kopii 
dokumentów; 

4.3 elektroniczne kopie dokumentów dotyczące poszczególnych Wykonawców muszą 
być poświadczone za zgodność z oryginałem kwalifikowanym podpisem 
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elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, przez 
wyznaczonego przez nich pełnomocnika lub odpowiednio przez tych Wykonawców. 

4.4 W przypadku, o którym mowa w pkt VIII. 6 SWZ, Wykonawcy wspólnie ubiegający się 
o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które 
usługi wykonają poszczególni Wykonawcy (wzór wg Załącznika nr 8 do SWZ). 

5. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na 
język polski. 

XIX. FORMA DOKUMENTÓW 

1. Ofertę sporządza się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej i 
podpisuje,  pod rygorem nieważności, kwalifikowanym podpisem elektronicznym 
lub w postaci elektronicznej i podpisuje podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym przez osobę(y) upoważnioną(e) do reprezentowania Wykonawcy i 
zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty.  

Oferta musi być złożona w oryginale. 

2. Oświadczenie Wykonawcy, Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia oraz innych podmiotów, na których zdolnościach polega Wykonawca,  
o którym mowa w pkt IX. 1 SWZ, sporządza się, pod rygorem nieważności, w formie 
elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci 
elektronicznej i opatruje się podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

Oświadczenie musi być złożone w oryginale. 

3. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w pkt VIII.4 SWZ, 
oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, o którym mowa  
w pkt XVIII. 4.4 SWZ, pełnomocnictwa, o których mowa w pkt XVIII. 3 i 4, podmiotowe 
środki dowodowe, o których mowa w pkt XI. 2 SWZ, przedmiotowe środki dowodowe,  
o których mowa w pkt V.1 SWZ, a także inne dokumenty przekazywane w 
postępowaniu i nie wymienione w pkt XIX SWZ (np. wymagane przed umową), 
składa się z zachowaniem poniższych wymogów, tj.: 

3.1 w przypadku oświadczeń / dokumentów sporządzonych jako dokument 
elektroniczny, należy je podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym 
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym i przekazać w oryginale. 

lub  

3.2 w przypadku oświadczeń / dokumentów sporządzonych w postaci papierowej 
opatrzonej własnoręcznym podpisem, cyfrowe odwzorowanie (skan) tych 
oświadczeń / dokumentów należy opatrzeć kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 
poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem papierowym 
(poświadczona kopia dokumentu sporządzonego w postaci papierowej).  
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4. W przypadku zastrzeżenia części oferty jako tajemnica przedsiębiorstwa, dokument 
zawierający uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa, składa się  
z zachowaniem wymogów, o których mowa poniżej w pkt 5. 

5. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż oferta, pełnomocnictwo oraz 
określone w pkt IX i XI SWZ (np. wszelkie wyjaśnienia, przedłużenie terminu związania 
ofertą, uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa) przekazywane  
w postępowaniu, sporządza się w postaci elektronicznej lub jako tekst wpisany 
bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej, o których mowa w pkt XIII SWZ.  

6. Pobrane samodzielnie przez Wykonawcę, w trybie art. 4 ust. 4aa ustawy z dnia  
20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sądowym (Dz. U z 2025 r. poz. 869, ze zm.), 
wydruki komputerowe aktualnych i pełnych informacji o podmiotach wpisanych do 
Krajowego Rejestru Sądowego mają moc zrównaną z mocą dokumentów wydawanych 
przez Centralną Informację i nie wymagają podpisu. 

7. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia oraz podmiot 
udostępniający zasoby, podpisują dokumenty w zakresie, w jakim każdego z nich 
dotyczą. 

8. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej dokonuje w przypadku: 

8.1 podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca, Wykonawcy 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby, 
w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą lub 
notariusz; 

8.2 przedmiotowych środków dowodowych, oświadczenie, o którym mowa w XVIII. 4.4 
SWZ, lub zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby – odpowiednio 
Wykonawca lub Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia lub 
notariusz; 

8.3 pełnomocnictwa – mocodawca lub notariusz. 

9. Sposób sporządzenia i przekazania dokumentów elektronicznych lub dokumentów 
elektronicznych będących kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej 
(cyfrowe odwzorowanie) musi być zgodny z wymaganiami określonymi w Rozporządzeniu 
Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i 
przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych 
oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego lub konkursie (Dz. U. poz. 2452) oraz w rozporządzeniu, o którym mowa  
w pkt XI. 2.5 SWZ. 

XX. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Ofertę należy złożyć, w terminie do dnia 30.04.2026 r., do godz. 09:00.  

2. Oferta złożona po terminie, o którym mowa w pkt 1, zostanie odrzucona, na podstawie  
art. 226 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp. 



18 

3. Złożenie oferty następuje za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, zakładka 
„Oferty/wnioski”. Szczegóły dotyczące przygotowania i złożenia oferty zostały określone  
w pkt. XVII SWZ.  

XXI. TERMIN OTWARCIA OFERT 

1. Oferty zostaną otwarte w dniu, w którym upłynął termin składania ofert,  
z uwzględnieniem art. 222 ust. 2 ustawy Pzp. 

Planowana godzina otwarcia ofert: 10:00. 

2. Otwarcie ofert nie jest publiczne. 

3. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o: nazwach albo imionach i nazwiskach oraz 
siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach 
zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte, a także cenach zawartych  
w ofertach. 

4. Oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają 
udostępnieniu od chwili ich otwarcia. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

XXII. SPOSÓB OBLICZENIA CENY. 

1. Wykonawca określa cenę opłaty transakcyjnej brutto za wystawienie jednego biletu 
lotniczego, poprzez wskazanie jej w Formularzu oferty, stanowiącym Załącznik nr 7 do 
SWZ. Wysokość opłaty transakcyjnej zaoferowana przez Wykonawcę będzie stała przez 
cały okres realizacji przedmiotu zamówienia. 

2. Cena opłaty transakcyjnej brutto za wystawienie jednego biletu lotniczego, musi 
uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, w zakresie 
rezerwacji, wystawienia, dostawy Zamawiającemu biletu lotniczego i innych czynności z 
tym związanych, zgodnie z postanowieniami opisanymi w SWZ, w tym podatek VAT. 

3. Cena opłaty transakcyjnej brutto służy do porównania oceny złożonych ofert i wyboru 
najkorzystniejszej oferty w ramach kryteriów oceny ofert określonych w pkt. XXIII SWZ. 
Wartość umowy stanowić będzie kwota przeznaczona przez Zamawiającego na 
realizację przedmiotu zamówienia.  

4. Cena musi być podana i wyliczona w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku.  

5. Wysokość opłaty transakcyjnej brutto musi być wyższa niż 0,00 zł. Jeżeli Wykonawca 
zaoferuje 0,00 zł Zamawiający odrzuci ofertę na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy 
Pzp. 

6. Cena winna być wyrażona w złotych polskich.  

7. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Wszelkie rozliczenia między 
Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w złotych polskich. 

8. Do wyliczenia ceny opłaty transakcyjnej brutto, Wykonawca zastosuje właściwą aktualnie 
obowiązującą w przepisach prawa stawkę podatku od towarów i usług. 
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9. Zamawiający będzie poprawiał oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem 
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek. 

10. DOTYCZY  PRZYKŁADOWO  CZYNNOŚCI,  O  KTÓRYCH  MOWA  W  ART. 17  NW.  USTAWY   

Jeżeli Wykonawca składa ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u 
Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r.  
o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2025 r. poz. 775, ze zm.), dla celów zastosowania 
kryterium ceny Zamawiający dolicza  do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę 
podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. 

11. W ofercie, o której mowa w pkt. 10, Wykonawca ma obowiązek: 

11.1 poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do 
powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, 

11.2 wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie 
będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego, 

11.3 wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 
zamawiającego, bez kwoty podatku, 

11.4 wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą 
Wykonawcy, będzie miała zastosowanie. 

XXIII. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH 
KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT  

1. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów 
w poniższych kryteriach:  

1) cena opłaty transakcyjnej brutto za wystawienie jednego biletu lotniczego– maks. 50 pkt; 

2) kalkulacja cen brutto biletów lotniczych dla 3 tras ..............................          – maks. 30 pkt; 

3) 24h serwis do rezerwacji biletów lotniczych online …………….…………………..– maks. 20 pkt. 

2. W poszczególnych kryteriach punkty zostaną obliczone w następujący sposób: 

Numer  
kryterium Nazwa kryterium Opis kryterium Liczba 

punktów Waga % 

1 
Cena opłaty transakcyjnej 
brutto za wystawienie jednego 
biletu lotniczego 

oferty będą oceniane według 
następującego wzoru: (cena oferty 

z najniższą ceną opłaty / cena 
opłaty oferty ocenianej (spośród 

ofert niepodlegających 
odrzuceniu)) x 50 punktów 

maks. 50 pkt. maks. 50 % 

2 
Kalkulacja cen brutto biletów 
lotniczych dla 3 tras 

oferty będą oceniane według 
następującego wzoru: (oferta z 

najniższą sumą cen biletów 
lotniczych dla 3 tras / suma cen 

biletów lotniczych dla 3 tras oferty 
ocenianej (spośród ofert 

niepodlegających odrzuceniu)) x 
30 punktów 

maks. 30 pkt. maks. 30 % 
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3 
24h serwis do rezerwacji 
biletów lotniczych online 

TAK 20 pkt. 

maks. 20 % 

NIE 0 0 pkt. 

 
Uwaga: 
Jeżeli w ofercie Wykonawca poda cenę opłaty transakcyjnej w wysokości 0,00 zł, wówczas 
oferta zostanie odrzucona, ze względu na to, iż jej treść jest niezgodna z warunkami 
zamówienia - art. 226 ust.1 pkt 5 ustawy Pzp. 

3. Kryterium nr 2 „Kalkulacja cen brutto biletów lotniczych dla 3 tras”: 

3.1 Wykonawca w ramach kryterium nr 2 przedstawi w formularzu ofertowym, 
stanowiącym Załącznik nr 7 do SWZ, kalkulację cen brutto biletów lotniczych dla  
3 poniższych tras, dla 1 osoby, w klasie ekonomicznej, z bagażem rejestrowanym: 

a) Warszawa- Istambuł – Warszawa, 21-22.05.2026 r., nr lotu TK1766, TK1765 
b) Warszawa -Lyon – Warszawa, 21-22.05.2026 r., nr lotu LO345, LO348 
c) Warszawa -Rzym – Warszawa, 21-22.05.2026 r., nr lotu LO303, LO304 

3.2 Cena biletów lotniczych musi obejmować wszystkie koszty związane z realizacją 
zamówienia (opłaty, podatki, prowizje, cła) bez kosztu wystawienia (opłaty 
transakcyjnej).  

Wycenę należy sporządzić  28 kwietnia 2026 r. w godz. 11:00 - 13:00. 

3.3 Wykonawca jest zobowiązany do załączenia wydruków z systemu rezerwacji, które 
posiadają minimum następujące cechy: 

a) numer rezerwacji, 
b) imię i nazwisko (może być fikcyjne) pasażera, 
c) oznaczenie przewoźnika, 
d) numery rejsów, trasę podróży, 
e) daty i godziny rejsów, 
f) cenę biletu (w zł) (dla osoby dorosłej, nieuprawnionej do rabatów, zniżek oraz 

upustów), 
g) bagaż rejestrowany (symbol bagażu ma być widoczny na wydruku). 

3.4 Wykonawca wskazuje ceny biletów lotniczych dla 3 tras w formularzu ofertowym 
(Załącznik nr 7 do SWZ) na podstawie cen wskazanych na wydrukach z systemu. 

3.5 Wykonawca zobligowany jest do wyceny wszystkich tras wskazanych przez 
Zamawiającego.  

3.6 W przypadku nie załączenia wydruków z systemu lub załączenia wydruków tylko do 
części tras, np. dla 1 lub 2 tras Zamawiający przyzna 0 pkt. w przedmiotowym 
kryterium.  

3.7 W przypadku rozbieżności pomiędzy cenami wskazanymi przez Wykonawcę w 
formularzu ofertowym, a cenami wskazanymi na wydrukach Zamawiający przyjmie 
za prawidłowe ceny wskazane na wydrukach z systemu. W związku z powyższym 
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Zamawiający poprawi w formularzu ofertowym oczywiste omyłki pisarskie na 
podstawie art. 223 ust. 1 pkt. 1) ustawy Pzp.  

3.8 W przypadku, kiedy Wykonawca nie wpisze w formularzu ofertowym ceny biletów dla 
którejkolwiek z tras ale załączy wydruk z systemu dla tej trasy Zamawiający weźmie 
pod uwagę cenę wskazaną na wydruku (dotyczy sytuacji w której będzie możliwa 
wycena wszystkich 3 tras).  

3.9 W przypadku nie uwzględnienia przez Wykonawcę wymagań określonych przez 
Zamawiającego, o których mowa w pkt. 3.1-3.3 powyżej, Zamawiający przyzna 0 pkt. 
w przedmiotowym kryterium. 

3.10 Wycena biletów lotniczych dla 3 tras służy jedynie ocenie ofert w kryterium Kalkulacja 
cen brutto biletów lotniczych dla 3 tras. 

4. Całkowita liczba punktów, jaką otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wg poniższego 
wzoru:  

Spkt = k1 + k2 + k3 

gdzie:  
Spkt  – suma punktów, 
k1 – k3 – punkty uzyskane w kryteriach wyszczególnionych w pkt 1. 

5. Liczba punktów w kryterium nr 1 i nr 2 zostanie wyliczona z dokładnością do dwóch 
miejsc po przecinku. Najwyższa suma punktów wyznaczy najkorzystniejszą ofertę. 

6. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie 
wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp oraz w SWZ i zostanie oceniona 
jako najkorzystniejsza w oparciu o podane powyżej kryteria wyboru.  

7. Jeżeli nie będzie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej 
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający 
spośród tych ofert wybierze ofertę z najniższą ceną, a jeżeli zostaną złożone oferty o takiej 
samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w 
terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych, zgodnie z art. 248 ust. 3 
ustawy Pzp. 

XXIV. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE 
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE 
ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. W przypadku, gdy umowa będzie podpisywana w siedzibie Zamawiającego, osoby 
reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą 
dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to 
nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty lub właściwego aktu 
rejestracyjnego. 

2. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się  
o udzielenie zamówienia, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy, 
przedstawienia kopii umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.  
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Umowa taka winna określać strony umowy, cel działania, sposób współdziałania, zakres 
prac przewidzianych do wykonania każdemu z nich, solidarną odpowiedzialność za 
wykonanie zamówienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum, wykluczenie możliwości 
wypowiedzenia umowy konsorcjum przez któregokolwiek z jego członków (na okres 
realizacji przedmiotu zamówienia, gwarancji i rękojmi). 

3. Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegają negocjacjom, z zastrzeżeniem  
pkt. IV. 8 SWZ.  

4. Przed podpisaniem umowy Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za 
najkorzystniejszą, dostarczy Zamawiającemu wypełnioną listę kontrolną – formularz 
oceny weryfikacji podmiotu przetwarzającego pod kątem spełniania wymagań 
bezpiecznego przetwarzania danych osobowych, stanowiącą Załącznik nr 9 do SWZ. 

Lista kontrolna podlegać będzie analizie i weryfikacji czy podmiot przetwarzający zapewnia 
wystarczające gwarancje wdrożenia odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych 
oraz czy przetwarzanie będzie spełniało wymogi RODO i chroniło prawa osób, których dane 
dotyczą. W przypadku udzielenia przez Wykonawcę negatywnej odpowiedzi na choćby jedno 
Pytanie wskazane do wypełnienia na Liście kontrolnej, oznaczać będzie uzyskanie negatywnej 
oceny w zakresie spełniania wymagań bezpiecznego przetwarzania danych osobowych, a w 
konsekwencji oznaczać będzie, że zawarcie umowy w sprawie udzielenia zamówienia stało się 
niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, a tym samym uznane będzie przez 
Zamawiającego za uchylanie się Wykonawcy od zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego w rozumieniu art. 263 ustawy Pzp. 

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może dokonać 
ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych Wykonawców oraz wybrać 
najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie. 

6. Ponieważ Zamawiający, na podstawie art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, stosować będzie 
uprzednią ocenę ofert, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, 
aktualnych na dzień złożenia wskazanych oświadczeń i dokumentów, o których mowa  
w pkt XI.2.SWZ, zostanie wezwany Wykonawca, który złożył ofertę „z drugą najwyższą liczbą 
punktów”. Powyższe dotyczy każdej kolejnej oferty, do której będzie miała zastosowanie 
sytuacja opisana w niniejszym punkcie. 

XXV. INFORMACJE DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA 
UMOWY. 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

XXVI. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO UMOWY W SPRAWIE 
ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Wykonawca zobowiązany jest do podpisania umowy na warunkach określonych w SWZ. 
Wzór umowy stanowi Załącznik nr 2 do SWZ. 
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2. Zamawiający przewiduje możliwości zmian postanowień treści zawartej umowy w 
sprawie zamówienia. Szczegółowy opis warunków dokonania takich zmian znajduje się 
we wzorze umowy, stanowiącym Załącznik nr 2 do SWZ. 

XXVII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 
WYKONAWCY 

Każdemu Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 
zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego 
przepisów ustawy Pzp, organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 
ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców przysługują środki ochrony 
prawnej przewidziane w dziale IX ustawy Pzp. 

XXVIII. POSTANOWIENIA KOŃCOWE  

1. Informacje o przetwarzaniu danych osoby, które Zamawiający pozyskuje 
bezpośrednio od niej (osoba fizyczna, osoba fizyczna prowadząca działalność 
gospodarczą). 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 z 
04.05.2016, str. 1, ze zm.,) dalej „RODO”, informujemy, że:  

1.1 Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Najwyższa Izba Kontroli, 02-056 
Warszawa, ul. Filtrowa 57, tel. (22) 444 50 00. Z administratorem możne się Pani/ Pan 
skontaktować listownie na adres: ul. Filtrowa 57, 02-056 Warszawa, lub przez 
elektroniczną skrzynkę podawczą na stronie 
https://www.nik.gov.pl/kontakt/elektroniczna-skrzynka-podawcza/  

1.2 Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: tel. 22 444 58 19, e-mail: 
iod@nik.gov.pl.  

1.3 Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) i f) lub art. 
10 RODO w celu przeprowadzenia niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego, zawarcia, realizacji i archiwizacji umowy o zamówienie oraz dochodzenie 
ewentualnych roszczeń z tytułu realizacji umowy.  

1.4 Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub inne podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania, zgodnie z przesłankami 
określonymi w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp oraz Prezes Urzędu Zamówień 
Publicznych z siedzibą w Warszawie (02-676) przy ul. Postępu 17A jako Administrator 
Danych Osobowych Użytkowników Platformy e-Zamówienia, na której Najwyższa Izba 
Kontroli prowadzi postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, działając pod 
adresem https://ezamowienia.gov.pl/pl/. Dane osobowe mogą być przekazywane 
również innym podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa. Odbiorcą 
danych może być także podmiot świadczący usługi IT w zakresie serwisowania i 
usuwania awarii, na rzecz Administratora danych.  

https://www.nik.gov.pl/kontakt/elektroniczna-skrzynka-podawcza/
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1.5 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do 
przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia, a w stosunku do danych 
osobowych wskazanych przez Wykonawcę, którego oferta została wybrana, przez 
okres trwania umowy ale nie krócej niż 5 lat od dnia zakończenia postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego oraz do czasu przedawnienia ewentualnych 
roszczeń wynikających z umowy. Okres przechowywania liczony jest od 1 stycznia roku 
następnego po dacie zakończenia postępowania. Ponadto dane osobowe będą 
przechowywane przez okres archiwizacji dokumentów wynikający z przepisów 
powszechnie obowiązujących oraz przepisów wewnętrznych Administratora Danych.  

1.6 Obowiązek podania danych osobowych przez Panią/Pana jest wymogiem ustawowym 
określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego, a w przypadku Wykonawcy, którego oferta została 
wybrana - do zawarcia i realizacji umowy. Konsekwencje niepodania określonych 
danych wynikają z ustawy Pzp.  

1.7 W odniesieniu do danych osobowych, decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.  

1.8   Posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 
dotyczących. W przypadku realizacji ww. prawa należy podać nazwę postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego, w związku z którym dane są przetwarzane; 
W przypadku, gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 
RODO, w stosunku do danych osoby, której dotyczą w przechowywanym przez 
Zamawiającego protokole wraz z załącznikami, o którym mowa w art. 71 ust. 1 
ustawy Pzp, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający zażąda 
wskazania dodatkowych informacji mających w szczególności na celu 
sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie 
zamówienia, 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia swoich 
danych osobowych przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub 
uzupełnienia nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia 
publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać 
integralności protokołu postępowania oraz jego załączników - na podstawie art. 
18 ust. 1 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych  
z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, a mianowicie 
prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej 
lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne 
względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego, a 
także nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia 
postępowania o udzielenie zamówienia; ponadto, w przypadku gdy wniesienie 



25 

żądania dotyczącego prawa ograniczenia przetwarzania danych osobowych, 
spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole 
postępowania lub załącznikach do tego protokołu, od dnia zakończenia 
postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający nie udostępnia tych danych, 
chyba że zachodzą przesłanki, o których mowa  
w art. 18 ust. 2 RODO, 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 
uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 
narusza przepisy  
o ochronie danych osobowych. 

1.9 Nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub e) RODO prawo do usunięcia danych 
osobowych,  

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 

− prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, o którym mowa w 
art. 21 RODO. 

2. Zakres informacji przekazywanych przez Wykonawcę osobom, których dane 
osobowe są wykazywane w związku ze składaną ofertą lub działającym i 
realizującym zamówienie w jego imieniu, o przetwarzaniu ich danych osobowych,  
w związku z art. 14 RODO. 

2.1 Z chwilą udostępnienia danych osobowych Najwyższej Izbie Kontroli, 
administratorem tych danych osobowych jest Najwyższa Izba Kontroli, z siedzibą w 
Warszawie przy ul. Filtrowej 57. Z administratorem może się Pani/Pan kontaktować 
listownie na adres ul. Filtrowa 57, 02-056 Warszawa, lub przez elektroniczną 
skrzynkę podawczą https://www.nik.gov.pl/kontakt/elektroniczna-skrzynka-
podawcza/  

2.2 Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: tel. 22 444 58 19, e-mail: 
iod@nik.gov.pl.  

2.3 Dane osobowe są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) i f) RODO lub art. 10 
RODO w związku z przepisami ustawy PZP, w celu przeprowadzenia niniejszego 
postępowania o udzielenie zamówienia, zawarcia, realizacji i archiwizacji umowy o 
zamówienie oraz dochodzenia ewentualnych roszczeń z tytułu realizacji umowy.  

2.4 Kategorie danych osobowych zebrane przez Wykonawcę i udostępnione przez 
niego Administratorowi danych jest następująca: dane osobowe osób, których 
dotyczą, ujawnione NIK w celu udziału Wykonawcy w niniejszym postępowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego, zawarcia i realizacji umowy o zamówienie oraz 
dochodzenia ewentualnych roszczeń z tytułu realizacji umowy - w przypadku 
wyboru oferty Wykonawcy - np. imię i nazwisko  

2.5 Odbiorcami Pana/ Pani danych osobowych będą osoby lub inne podmioty którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania, zgodnie z przesłankami 

https://www.nik.gov.pl/kontakt/elektroniczna-skrzynka-podawcza/
https://www.nik.gov.pl/kontakt/elektroniczna-skrzynka-podawcza/
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określonymi w art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp oraz Prezes Urzędu Zamówień 
Publicznych z siedzibą w Warszawie (02-676) przy ul. Postępu 17A jako 
Administrator Danych Osobowych Użytkowników Platformy e-Zamówienia, na 
której Najwyższa Izba Kontroli prowadzi postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego, działając pod adresem https://ezamowienia.gov.pl/pl/. Dane osobowe 
mogą być przekazywane również innym podmiotom upoważnionym na podstawie 
przepisów prawa. odbiorcą danych może być także podmiot świadczący usługi IT w 
zakresie serwisowania i usuwania awarii, na rzecz Administratora danych.  

2.6 Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do przeprowadzenia 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, a w stosunku do danych 
osobowych wskazanych przez Wykonawcę, którego oferta została wybrana - przez 
okres trwania umowy o zamówienie, ale nie krócej niż 5 lat, od dnia zakończenia 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz do czasu przedawnienia 
ewentualnych roszczeń wynikających z umowy. Okres przechowywania liczony jest 
od 1 stycznia roku następnego po dacie zakończenia postępowania. Ponadto, dane 
osobowe będą przechowywane przez okres archiwizacji dokumentów wynikający z 
przepisów powszechnie obowiązujących oraz przepisów wewnętrznych 
Administratora Danych.  

2.7 W odniesieniu do danych osobowych przekazanych NIK, decyzje nie będą 
podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.  

2.8 Osoby, których dane zostaną przekazane NIK, na podstawie art. 15 RODO - mają 
prawo dostępu do danych osobowych ich dotyczących, a na podstawie art. 16 
RODO - prawo do sprostowania i uzupełnienia tych danych. Skorzystanie przez 
osobę, której dane osobowe są przetwarzane, z uprawnienia do sprostowania lub 
uzupełnienia danych osobowych, o którym mowa w art. 16 rozporządzenia 
2016/679, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia 
publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz naruszać integralności 
protokołu postępowania oraz jego załączników.  

2.9 W przypadku, gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, 
w stosunku do danych osoby, której dotyczą w przechowywanym przez 
Zamawiającego protokole wraz z załącznikami, o którym mowa w art. 71 ust. 1 
ustawy Pzp, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający zażąda 
wskazania dodatkowych informacji mających w szczególności na celu 
sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie 
zamówienia.  

2.10 Osoby, których dane zostaną przekazane NIK, na podstawie art. 18 ust. 1 RODO - 
mają prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych, z zastrzeżeniem przypadków o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, a 
mianowicie prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w 
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków 
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z 
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uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 
członkowskiego, a także nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu 
zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia; ponadto, w przypadku gdy 
wniesienie żądania dotyczącego prawa ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych 
w protokole postępowania lub załącznikach do tego protokołu, od dnia zakończenia 
postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający nie udostępnia tych danych, 
chyba że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO.  

2.11 Osoby, których dane zostaną przekazane NIK, mają prawo do wniesienia skargi do 
organu nadzorczego, którym w Polsce jest Prezes Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, gdy przetwarzanie ich danych osobowych narusza przepisy o ochronie 
danych osobowych.  

2.12 Osobom, których dane zostaną przekazane NIK, nie przysługuje prawo do usunięcia 
danych osobowych, w związku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub e) RODO, prawo do 
przenoszenia danych osobowych , o którym mowa w art. 20 RODO, jak również 
prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania dotyczących ich danych, o którym mowa 
w art. 21 RODO. 

 

XXIX. PROCEDURA DOKONYWANIA ZGŁOSZEŃ WEWNĘTRZNYCH NARUSZEŃ 
PRAWA I PODEJMOWANIA DZIAŁAŃ NASTĘPCZYCH W NAJWYŻSZEJ IZBIE 
KONTROLI 

Zamawiający informuje, że procedura zgłaszania informacji o naruszeniach prawa  
i podejmowania działań następczych w Najwyższej Izbie Kontroli dostępna jest na stronie 
internetowej Zamawiającego, pod adresem:  

Informacje dla sygnalistów wewnętrznych - Najwyższa Izba Kontroli (nik.gov.pl) 

XXX. ZAŁĄCZNIKI DO SWZ: 

1. Załącznik nr 1 - Opis przedmiotu zamówienia. 

2. Załącznik nr 2 - Wzór umowy . 

3. Załącznik nr 3 - Wzór zobowiązania do udostępnienia zasobów Wykonawcy przez inne 
podmioty (jeżeli dotyczy). 

4. Załącznik nr 4 - Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia oraz o spełnianiu 
warunków udziału w postępowaniu. 

5. Załącznik nr 5 - Wzór wykazu usług. 

6. Załącznik nr 6 - Wzór wykazu osób. 

7. Załącznik nr 7 - Wzór Formularza ofertowego. 

8. Załącznik nr 8 - Wzór oświadczenia Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia (jeżeli dotyczy). 

9. Załącznik nr 9 – Lista kontrolna. 

https://www.nik.gov.pl/kontakt/sygnalisci/informacje-dla-sygnalistow-wewnetrznych.html

